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Manager de programe

Fundatia Comunitara Sibiu

Locul desfasurarii activitatii: Sibiu, cu disponibilitate de deplasare in tara si in afara tarii de pana la 10%
din timpul de lucru.

Perioada postului: Nedeterminat
Disponibilitatea postului: imediat

Norma: 40 ore pe saptamana

Data limita pentru aplicare: 22 noiembrie 2014

Scopul postului:
Managerul de programe al Fundatiei Comunitare Sibiu este responsabil de administrarea programelor de
finantare si a evenimentelor de atragere de fonduri ale fundatiei.

Responsabilitati si sarcini:

e Contribuie la dezvoltarea si implementarea programelor de finantare, in acord cu misiunea si strategia
fundatiei;

e Pregateste rapoarte financiare si narative pentru donatori si finantatori;

e Elaboreaza documentatia suport pentru procesul de finantare;

e Cerceteaza si identifica nevoi si resurse de dezvoltare locala si propune programe de finantare care sa
raspunda acestora;

e Ofera consultantda ONG-urilor si grupurilor de initiativa in vederea elaborarii aplicatiilor;

e Coopteaza si instruieste membrii comisiilor de evaluare;

e Monitorizeaza si evalueaza proiectele finantate;

e Analizeaza si evalueaza impactul finantarilor oferite;

¢ Identificd nevoile si dezvolta capacitatile organizatiilor locale;

e Realizeaza prezentari despre programele finantate si evenimentele organizate;

e Gestioneaza procesele de atragere de fonduri de la persoane fizice din cadrul evenimentelor de
strangere de fonduri organizate;

e Contribuie la organizarea evenimentelor de atragere de fonduri;

e Gestioneaza programele de burse;

e Contribuie la procesele de management financiar si de resurse umane din cadrul fundatiei;

e Pregateste date statistice si analize calitative despre programele finantate;
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Cerinte:

e Buna cunoastere a comunitatii locale (necesitati, resurse);

e Viziune de dezvoltare a comunitatii;

e Experienta anterioarad in management de proiect;

e Bune abilitati de comunicare scrisa si verbala, de relationare si socializare;
o Abilitati de management financiar;

e Creativitate, dinamism, capacitate de adaptare;

o Abilitati de prezentare (realizarea de prezentari PPT, vorbit in public);

o Abilitati de leadership si lucru in echip3;

e Cunostinte de baza de marketing;

e Buna cunoastere a limbii engleze

e Bune abilitati de operare pe computer (aplicatii Office, project management, content management);
e Buna cunoastere a mediului online;

Constituie avantaje:

e Experienta conexa in mediul coporate (management, marketing, comunicare, HR);
e Experienta sau buna cunoastere a sectorului neguvernamental local;

e Experienta in scrierea de propuneri de finantare;

e Experienta in atragere de fonduri;

e Realizarea sau participarea la efectuarea de studii, cercetari;

e Bune cunostinte de marketing online;

e Abilitati avansate de comunicare si scriere creativa;

e Cunostinte de design grafic si webdesign;

e Experienta de lucru cu Wordpress (content management);

Beneficii:

e Oportunitatea de a schimba in bine comunitatea din jurul tau;

e Oportunitati de formare continua intr-una dintre cele mai dinamice organizatii neguvernamentale
locale;

e Salarizare atractiva pentru mediul ONG;

e Program flexibil;

Procesul de selectie al candidatului:

Aplicatia va cuprinde scrisoare de intentie si CV. Aplicatiile vor fi trimise la adresa
office@fundatiacomunitarasibiu.ro pana la data de 22 noiembrie 2014. Candidatii selectati dupa prima faza
vor fi contactati telefonic si invitati la un interviu in perioada 24 noiembrie — 1 decembrie 2014.
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Persoana de contact pentru intrebari si informatii suplimentare:
Ciprian CIOCAN, director executiv Fundatia Comunitara Sibiu,

Email: ciprian.ciocan@fundatiacomunitarasibiu.ro

Mult succes!

Despre organizatie:

Fundatia Comunitara Sibiu este un finantator privat local care identifica, promoveaza si finanteaza initiative
si proiecte ale comunitatii sibiene — ONG-uri, grupuri de initiativa, companii, persoane fizice - contribuind
astfel la dezvoltarea locala. Fondurile sunt colectate, administrate si distribuite transparent prin
intermediul burselor sau granturilor.

n acelasi timp, FCS pune la dispozitia companiilor sibiene care doresc s& se implice in comunitate, servicii
de consultanta pentru identificarea domeniilor pe care acestea le pot sustine si a mecanismelor prin care
pot contribui la dezvoltarea comunitatii.

nfiintatd Tn octombrie 2012, FCS a oferit finant&ri in valoare totald de 269.335 lei, pentru 65 de proiecte din
domenii diverse precum sanatate, sport, educatie sau servicii sociale.

Link-uri utile: fundatiacomunitarasibiu.ro, fundatiicomunitare.ro
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